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ACCOUNTANCYJUNIOR GRADE EXAMINATION 

 

 

PAPER - I 

 

Time: 3 Hours                       Max. Marks: 100 

 

I Theory of Double Entry - Objects and Advantages - Concepts and Conventions 

- Rules of Debit and Credit. 

 

II Subsidiary Books: Purchase Book - Purchase Return Book - Sales Book - 

Sales Return Book - Bills Receivable Book - Bills Payable Book - Cash Book - 

Journal Proper. 

 

III Ledger - Kinds of Accounts Balancing and Closing of Account - Preparation of 

Trial Balance. 

 

IV Trial Balance - Errors disclosed and not disclosed - Preparation of Suspense 

Account - Bank Reconciliation Statement. 

 

V Final Accounts of a Sole Trader - Manufacturing - Trading and Profit and Loss 

Account - Balance Sheet - Final Accounts with all adjustments. 

 

 

 

PAPER - II 

 

Time: 3 Hours                       Max. Marks: 100 

 

I Bills of Exchange - Promissory Note - Account Current - Average Due Date. 

II Consignment - Preparation of Account Sales - Invoice Method - Joint Venture - 

Memorandum Joint Venture. 

 

III Depreciation Methods - Straight line - Reducing balance and Revaluation 

Methods - Reserves and Provisions. 

 

IV Self Balancing Ledgers. 

V Accounts of Non-Trading Concerns Receipts and Payments Account - Income 

and Expenditure Accounts and Balance Sheet. 
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ACCOUNTANCY SENIOR GRADE EXAMINATION 

 

 

PAPER - I 

 

Time: 3 Hours                       Max. Marks: 100 

 

I Hire Purchase - Installments - Sale or Returns - Royalty. 

II Departmental and Branch Accounts (Excluding Foreign Branch). 

III Partnership Accounts - Problems on Admission - Retirement - Death of 

Partners. 

IV Dissolution of Partnership - Insolvency of a Partner. 

V Amalgamation of Partnership - Conversion of Partnership into a Company. 

VI Single Entry Book Keeping - Conversion of Single Entry into Double Entry - 

Preparation of Final Accounts. 

 

 

PAPER - II 

 

Time: 3 Hours                      Max. Marks: 100 

 

I Accounts relating of Fire Claims, Contracts and Investments - Double Accounts 

Treatment of Replacements and Renewals. 

II Preparation of Cost Sheets - Contract Cost - Simple Problems on Cost 

Accounts. 

III Company Accounts - Issue of Shares and Debentures - Redemption of 

Debentures and Redeemable Preference shares - Profits prior to incorporation 

- Preparation of Final Accounts as per the Companies Act 2013 (Amendment) - 

Part II form of statement of profit, Part I form of the balance sheet presented in 

vertical format. (new format) 

IV Company Amalgamations - Valuation of Shares - Absorption - Reconstruction 

of Companies - Liquidation of Companies. 

V Nature and Importance of Management Accountancy - Interpretation at 

Financial Statements. 

VI Accounting standards (AS - 1 to AS 29) - Accounting standards issues by ICAI 

– mandatory and non mandatory Accounting Standards – compliance by 

companies in India. 
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Pass Criteria: (for both junior and senior grade) 

 

Candidates will be declared to have passed in the Government Technical 

Examinations of the subject, if he/she has secured 90 Marks in aggregate 

in both I and II Papers out of 200, subject to minimum of 40 Marks in 

each paper. 

Marks : I paper - 100 + II paper - 100 = 200 

90 marks to 119  =  II class 

120 marks to 149 =  I class 

150 marks and above = Distinction 

 

Question Pattern: 

 

For Junior Grade: (for both I and II Paper) 

Part A : 15 Questions - 3 Questions from each unit and each Question 
carries 2 marks – 30 marks. 
Part B : 5 Questions - 1 Question from each unit and each Question 

carries 8 marks – 40 marks. 
Part C : Answer any 2 out of 3 Questions (Problems only). Each Question 

carries 15 marks – 30 marks. 
 
For Senior Grade: (for both I and II Paper) 

Part A : 15 Questions - atleast 2 Questions from each unit and each 
Question carries 2 marks – 30 marks.  
Part B : Answer any 5 out of 6 Questions - 1 Question from each unit and 

each Question carries 8 marks – 40 marks. 
Part C : Answer any 2 out of 3 Questions (Problems only). Each Question 

carries 15 marks – 30 marks. 
 
Educational / Technical Qualification: 

 
 Candidates should Pass in SSLC or equivalent examination to appear 

for Accountancy Junior Grade.  
 Candidates should Pass in HSC conducted by Government of Tamil 

Nadu or Pass in SSLC and Pass in Accountancy Junior Grade is 

essential to appear for Accountancy Senior Grade.  
 Candidates can appear for examination through Approved Commerce 

Institutions or as Private Candidates. 
 

REFERENCE BOOKS 

 

1. Gupta, R.L& Gupta, V.K, Advanced Accounting, Sultan Chand & Sons, 

New Delhi. 

2. Jain & Narang, Financial Accounting, Kalyani Publishers, New Delhi. 

3. Reddy, T.S & Murthy, A. Financial Accounting, Margham Publications, 

Chennai.  

4. Shukla & Grewal, Advanced Accounting, S. Chand & Co., New Delhi.  

5. Tulsian P.C. - Financial Accounting. 
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SYLLABUS FOR SHORTHAND (ENGLISH) 
PITMAN SYSTEM 

JUNIOR GRADE - 80 WORDS PER MINUTE 
FIRST PAPER:             Maximum Marks: 100 

I Dictation              Time: 7 Minutes 

 To take down in Shorthand an easy passage (a narrative or speech) 

consisting of 400 words and a simple Professional, Business or Official Letter 

consisting of 160 words, dictated at the rate of 80 words per minute. 

II Transcription          Time: 1 Hour 

 To transcribe the above into longhand. 

 

SECOND PAPER:              Maximum Marks: 100 

       Time: 1 Hour & 30 Minutes 

(i) To transcribe about 200 words of lithographed shorthand matter into 

longhand.  (30 Marks) 

 

(ii) To answer four questions on principles of phonography. (40 Marks) 

Note:   
 

The questions on item (i) and (ii) above should cover portions upto 

and including exercise 144 of the Pitman Shorthand Instructor. 

 

(iii) Longhand to Shorthand and Shorthand to Longhand. (30 Marks) 

 

Pass Criteria: 

 

A candidate will be declared to have passed the examination of the subject 

only if he/she has secured the prescribed minimum marks for a pass, namely, 90 

marks in aggregate in both I and II Papers out of 200 subject to minimum of 35 

marks in each one of the Papers. 

 

Marks: I Paper 100 + II Paper 100 = 200. 

 

    90 Marks to 119       -    II Class 
            120 Marks to 149          -    I Class 

            150 Marks and above    -    Distinction  
 

Educational / Technical Qualification: 

 
 Pass in SSLC or Equivalent Exam are the essential qualification for appearing 

to Junior Grade.  

 Candidates are permitted only through approved institutions for Junior 

Grade. 
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SYLLABUS FOR SHORTHAND (ENGLISH) 
PITMAN SYSTEM 

INTERMEDIATE GRADE - 100 WORDS PER MINUTE 
 

FIRST PAPER:             Maximum Marks: 100 

I Dictation              Time: 7 Minutes 

 To take down in Shorthand an easy passage (a narrative or speech) 

consisting of 500 words and a simple Professional, Business or Official Letter 

consisting of 200 words, dictated at the rate of 100 words per minute. 

II Transcription       Time: 1 Hour& 15Minutes 

 To transcribe the above into longhand. 

SECOND PAPER:             Maximum Marks: 100 

Dictation: 4 Minutes 

Time for elaboration and for answering of questions on principles: 1Hr& 45Mins 

(a) To take down in Shorthand brief notes of a varied character, covering any 

three of the following:- 
 

(i) Official, Business or Professional correspondence; 

(ii) Notice inviting Tenders; 

(iii) Advertisement for jobs; 

(iv) Circulars and Petitions; and 

(v) Eye-witness account of an accident or incident. 

 

(b) To elaborate the notes into proper letter or documentary form in longhand. 

 (80 Marks) 

Note:- Unfamiliar terms and names should be avoided. 

 

(c) To answer three questions on principles of phonography.   

 (20 Marks) 

Note:- The questions on item (c) should cover portions upto and including  

 intersections (Exercise 187) of the Pitman Shorthand Instructor. 

 

Pass Criteria: 

 

A candidate will be declared to have passed the examination of the subject 

only if he/she has secured the prescribed minimum marks for a pass, namely, 90 

marks in aggregate in both I and II Papers out of 200 subject to minimum of 35 

marks in each one of the Papers. 

 

Marks: I Paper 100 + II Paper 100 = 200. 
 

  90 Marks to 119           -    II Class 
  120 Marks to 149         -    I Class 
  150 Marks and above    -    Distinction  

 



7 
 

Educational / Technical Qualification: 
 

 Pass in Junior Grade is the essential qualification for appearing to 

Intermediate Grade.  

 Candidates can appear through Approved Institutions or as Private 

Candidates. 
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SYLLABUS FOR SHORTHAND (ENGLISH) 
PITMAN SYSTEM 

SENIOR GRADE - 120 WORDS PER MINUTE 
 

FIRST PAPER:             Maximum Marks: 100 

I Dictation              Time: 7 Minutes 

To take down in Shorthand a passage (a narrative or speech) consisting of 

600 words and a Professional, Business or Official Letter consisting of 240 words, 

dictated at the rate of 120 words per minute. 

II Transcription      Time: 1 Hour& 30 Minutes 
 

 To transcribe the above into longhand. 
 

 
SECOND PAPER:              Maximum Marks: 100 
      

Condensation: 40 Marks       
I. (a) Dictation: 5 Minutes at a speed of 120 words per minute. 

To take down in Shorthand a speech consisting of 600 words. 

    (b) Condensation:  

 To condense the matter into a summarized report, in an indirect form of 
speech of about 200 words with suitable heading and sub-headings. 

II. Lithography (30marks) 

III. Outline for words (30 marks) 

 

Pass Criteria: 

 

A candidate will be declared to have passed the examination of the subject 

only if he/she has secured the prescribed minimum marks for a pass, namely, 90 

marks in aggregate in both I and II Papers out of 200 subject to minimum of 35 

marks in each one of the Papers. 

 

Marks: I Paper 100 + II Paper 100 = 200. 

 

     90 Marks to 119           -    II Class 
             120 Marks to 149          -    I Class 

             150 Marks and above    -    Distinction  
 

Educational / Technical Qualification: 
 
 Pass in Intermediate Grade is essential for appearing to Shorthand English 

Senior Grade.  

 Candidates can appear through Approved Institutions or as Private 

Candidates. 
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SYLLABUS FOR SHORTHAND (ENGLISH) 
PITMAN SYSTEM 

HIGH SPEED TESTS 
 

1. High Speed Tests in Shorthand (English will be conducted at a speed of 150, 

180 and 200 words per minute and the following syllabus is prescribed for 
each of the tests. 

 
2. The test at the speed of 150 words per minute will consist of two parts: 
 

(a) Part I is intended to test the candidate’s ability for accurate verbatim 
reproduction of a passage or matter, as indicated below,  dictated for five 

minutes at a speed of 150, 180 and 200 words a minute respectively. 
Maximum marks: 100 

 

The matter for dictation may include public speeches, proceedings of 
legislatures, debates or other matter usually encountered in the course of 

journalistic reporting. It shall be of a flowing nature and shall not be too 
technical. 
 

The time for transcription is as follows:- 
150 words a minute test   -   1 hour and 15 minutes. 

180 words a minute test   -   1 hour and 30 minutes. 
200 words a minute test   -   1 hour and 45 minutes. 
 

(b) Part II- Passage coming within the scope of Part I above will be dictated 
at the rate of 150 wpm for 150 wpm test only in five minutes. The 

candidate will be required to condense the same into a cogent precise not 
exceeding one-third of the length of the original passage dictated. 

 
Time for condensation will be same as for transcription in Part I. 

Maximum marks: 100 

 
(c) For High Speed Tests at 180 and 200 words per minute, there will be no  

Part II – Condensation. 
 

Pass Criteria: 

 

For High Speed Test 150 wpm 
 

A candidate will be declared to have passed the examination of the subject 

only if he/she has secured the prescribed minimum marks for a pass, namely, 90 
marks in aggregate in both I and II Papers out of 200 subject to minimum of 35 

marks in each one of the Papers. 

Marks: I Paper 100 + II Paper 100 = 200. 

 
      90 Marks to 119          -    II Class 

             120 Marks to 149         -    I Class 
             150 Marks and above    -    Distinction  

  



10 
 

 
For High Speed Test 180/200 wpm 

 
A candidate will be declared to have passed the examination of the subject 

only if he/she has secured the prescribed minimum for a pass, namely, 45 marks 

out of 100. 

Marks: 100 
 

45 marks to 59              -   II Class 

60 Marks to 74              -   I Class 
75 Marks and above     -   Distinction 

 
Educational / Technical Qualification: 
 

 Pass in Senior Grade is the essential Qualification for appearing in any High 

Speed Grade.  

 Candidates can appear through Approved Institutions or as Private 

Candidates. 
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சுருக்கெழுத்துப் த஺டத்திட்டம் (஡மிழ்) 

சீனி஬஺ச஧஺வ் முறந 

இபநிறன - நிமிடத்திற்கு 70 கச஺ற்ெள் 

 

மு஡ல் ஡஺ள்             கதரு஥ ஥திப்கதண்ெள்: 100 

        ந஢஧ம்: 7 நிமிடங்ெள் 

1. கத஺ழிவு 

எரு நிமிடத்திற்கு 70 கச஺ற்ெள் வீ஡ம் க஥஺ழி஦ப்தட்ட 350 கச஺ற்ெள் அடங்கி஦ ஏர் ஋ளி஦ 

உற஧ப்தகுதிற஦யும் 140 கச஺ற்ெள் கெ஺ண்ட ஋ளி஡஺ண எரு அ஧சு அலு஬ல், க஡஺ழில் 

அல்னது ஬ணிெமுறநக் ெடி஡த்ற஡யும் சுருக்கெழுத்தில் ஋ழுது஡ல். 

குறிப்பு: மூன்று எலிப்புமுறந ஋ழுத்துக்ெள் எரு கச஺ல் ஋ணக் ெ஠க்கிடப்தடும்  

            (இற஠ப்றதப் த஺ர்க்ெ). 

 

2. விரிக஬ழுத்தில் ஋ழுது஡ல்            ந஢஧ம்: எரு ஥ணியும் 15 நிமிடங்ெளும் 

சுருக்கெழுத்தில் ஋ழுதி஦ற஡ விரிக஬ழுத்தில் ஋ழுது஡ல். 

 

குறிப்பு: மூன்று எலிப்புமுறந ஋ழுத்துக்ெள் எரு கச஺ல் ஋ணக் ெ஠க்கிடப்தடும்  

            (இற஠ப்றதப் த஺ர்க்ெ). 

 

இ஧஺ண்ட஺஬து ஡஺ள்           கதரு஥ ஥திப்கதண்ெள்: 100 

ந஢஧ம்: எரு ஥ணியும் 30 நிமிடங்ெளும் 

i. றெக஦ழுத்துப் தடியிலுள்ப (Lithographed) சு஥஺ர் 200 கச஺ற்ெளுறட஦ சுருக்கெழுத்துப் 

தகுதிற஦ விரிக஬ழுத்தில் ஋ழுது஡ல்.          (஥திப்கதண்ெள் 30) 

ii. சுருக்கெழுத்து விதிெள் தற்றி஦ ஢஺ன்கு விண஺க்ெளுக்கு விறட ஋ழுது஡ல்.  

    (஥திப்கதண்ெள் 40) 

iii. விரிக஬ழுத்திலிருந்து சுருக்கெழுத்஡஺ெ ஥஺ற்று஡ல் ஥ற்றும் சுருக்கெழுத்திலிருந்து 

விரிக஬ழுத்஡஺ெ ஥஺ற்று஡ல்           (஥திப்கதண்ெள் 30) 

குறிப்பு: மூன்று எலிப்புமுறந ஋ழுத்துக்ெள் எரு கச஺ல் ஋ணக் ெ஠க்கிடப்தடும்  

            (இற஠ப்றதப் த஺ர்க்ெ). 

 

ந஡ர்ச்சி அபவுநெ஺ல்ெள்: 

 

 சுருக்கெழுத்துத் ந஡ர்வில் மு஡ல் ஡஺ளிலும், இ஧ண்ட஺ம் ஡஺ளிலும் நசர்த்து க஥஺த்஡த்தில் 

90 ஥திப்கதண்ெள் கதறும் நிறனயில் எவ்க஬஺ரு ஡஺ளிலும் 35 ஥திப்கதண்ெளுக்குக் 

குறந஦஺஥ல் கதற்றிருந்஡஺ல் ஥ட்டுந஥ ந஡ர்ச்சி கதற்ந஬஧஺ெக் ெரு஡ப்தடு஬ர். 

஥திப்கதண்ெளும் ஡குதி வி஬஧ங்ெளும்  

மு஡ல் ஡஺ள் 100 - இ஧ண்ட஺ம் ஡஺ள் 100 

க஥஺த்஡ ஥திப்கதண்ெள் 200 

90 மு஡ல் 119 ஬ற஧  –  இ஧ண்ட஺ம் ஬குப்பு 

120 மு஡ல் 149 ஬ற஧  –  மு஡ல் ஬குப்பு  

150ம் அ஡ற்கு ந஥லும்  –  சிநப்பு நிறன (Distinction) 

 

ெல்வி / க஡஺ழில்நுட்தத் ஡குதி: 

 

 சுருக்கெழுத்து இபநிறன ந஡ர்விற்கு விண்஠ப்பிக்ெ தத்஡஺ம் ஬குப்பு அல்னது அ஡ற்கு 

இற஠஦஺ண ந஡ர்வில் ந஡ர்ச்சி கதற்றிருக்ெ ந஬ண்டும். 

 அங்கீெ஺஧ம் கதற்ந ஬ணிெவி஦ல் தயினெத்தில் தயின்ந ஥஺஠஺க்ெர்ெள் ஥ட்டுந஥ 

அனு஥திக்ெப்தடு஬ர்.  
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சுருக்கெழுத்துப் த஺டத்திட்டம் (஡மிழ்) 

சீனி஬஺ச஧஺வ் முறந 

முதுநிறன - நிமிடத்திற்கு 90 கச஺ற்ெள் 

 

மு஡ல் ஡஺ள்          கதரு஥ ஥திப்கதண்ெள்: 100 

 ந஢஧ம்: 7 நிமிடங்ெள் 

1. கத஺ழிவு 

எரு நிமிடத்திற்கு 90 கச஺ற்ெள் வீ஡ம் க஥஺ழி஦ப்தட்ட 450 கச஺ற்ெள் அடங்கி஦ ஏர் ஋ளி஦ 

உற஧ப்தகுதிற஦யும் 180 கச஺ற்ெள் கெ஺ண்ட அலு஬ல், ஬ணிெ அல்னது க஡஺ழில் 

முறநக் ெடி஡த்ற஡யும் சுருக்கெழுத்தில் ஋ழுது஡ல். 

குறிப்பு: மூன்று எலிப்புமுறந ஋ழுத்துக்ெள் எரு கச஺ல் ஋ணக் ெ஠க்கிடப்தடும்  

            (இற஠ப்றதப் த஺ர்க்ெ). 

 

2. விரிக஬ழுத்தில் ஋ழுது஡ல்         ந஢஧ம்: எரு ஥ணியும் 30 நிமிடங்ெளும் 

சுருக்கெழுத்தில் ஋ழுதி஦ற஡ விரிக஬ழுத்தில் ஋ழுது஡ல். 

 

இ஧ண்ட஺஬து ஡஺ள் (சுருக்ெமும் விரி஬஺க்ெமும்) 

 

கதரு஥ ஥திப்கதண்ெள்  : 100 

 சுருக்ெம் :  40 

      விரி஬஺க்ெம் :  60 

 

சுருக்ெம் 

(அ) கத஺ழிவு: நிமிடத்திற்கு 90 கச஺ற்ெள் வீ஡ம் 5 நிமிடங்ெள், 450 

கச஺ற்ெறபக் கெ஺ண்ட உற஧ என்றிறணச் சுருக்கெழுத்தில் 

஋ழுது஡ல். 

(ஆ) சுருக்ெம்: க஥஺ழி஦ப்தட்ட கச஺ற்க஥஺ழிற஬ சு஥஺ர் 150 கச஺ற்ெளுக்கு 

மிெ஺஥ல், அ஦ற்கூற்றில், ெடந்஡ெ஺ன விறணச் கச஺ல்ன஺க்ெத்தில் 

஡குந்஡ ஡றனப்புடனும், உட்஡றனப்புெளுடனும் க஥஺ழிப்பு. 
 

விரி஬஺க்ெம் 

(அ) கத஺ழிவு: நிமிடத்திற்கு 90 கச஺ற்ெள் வீ஡ம் 4 நிமிடங்ெள். 

பின் ஬ருதற஬ெளில் ஋ற஬ந஦னும் ஢஺ன்றெப் தற்றி஦ 

க஬வ்க஬று ஡ன்ற஥யின஺ண சுருக்ெக் குறிப்புெறபச் 

சுருக்கெழுத்தில் ஋ழுது஡ல்: 

(i) அ஧சு அலு஬ல், ஬ணிெ அல்னது க஡஺ழில் முறநக் ெடி஡ப் 

நத஺க்கு஬஧த்து. 

(ii) எப்தந்஡ப் புள்ளிெறபக் நெ஺ரும் அறிவிப்பு. 

(iii) ந஬றனெளுக்ெ஺ண விபம்த஧ங்ெள். 

(iv) சுற்நறிக்றெெளும் ஥னுக்ெளும். 

(v) விதத்து அல்னது நிெழ்வு என்றிறண ந஢ரில் த஺ர்த்஡஬஺று 

வி஬ரித்஡ல். 

(vi)  ஢஺நபடு என்றின் ஆசிரி஦ருக்குக் ெடி஡ங்ெள். 

(vii) நத஧ற஬க் கூட்டங்ெறபக் கூட்டு஬஡ற்ெ஺ண அறிவிப்புெள். 
 

(ஆ) விரி஬஺க்ெம்: க஥஺ழி஦ப்தட்ட குறிப்புெறபக் கெ஺ண்டு, விண஺க்ெளில் 

குறிப்பிட்டதடி, ெடி஡ம் ஥ற்றும் பிந ஆ஬஠ங்ெறப உரி஦ 

முறநயில் விரிக஬ழுத்தில் கசய்஡ல். 
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குறிப்பு: த஫க்ெப்தட்டற஬ெப஺யி஧஺஡ கத஦ர்ெறபயும் கச஺ற்ெறபயும் அதிெப்தடி஦஺ண 

இனக்ெங்ெறபயும் ஡விர்க்ெ ந஬ண்டும். மூன்று எலிப்புமுறந ஋ழுத்துக்ெள் எரு கச஺ல் 

஋ணக் ெ஠க்கிடப்தடும் (இற஠ப்றதப் த஺ர்க்ெ). 

 

 சுருக்ெம் ஥ற்றும் விரி஬஺க்ெம் ஆகி஦ இ஧ண்டுக்கும் நசர்த்து ந஢஧ம்: 2 ஥ணியும் 15 

நிமிடங்ெள். 

 

ந஡ர்ச்சி அபவுநெ஺ல்ெள்: 

 

 சுருக்கெழுத்துத் ந஡ர்வில் மு஡ல் ஡஺ளிலும், இ஧ண்ட஺ம் ஡஺ளிலும் நசர்த்து க஥஺த்஡த்தில் 

90 ஥திப்கதண்ெள் கதறும் நிறனயில், எவ்க஬஺ரு ஡஺ளிலும் 35 ஥திப்கதண்ெளுக்குக் 

குறந஦஺஥ல் கதற்றிருந்஡஺ல் ஥ட்டுந஥ ந஡ர்ச்சி கதற்ந஬஧஺ெக் ெரு஡ப்தடு஬ர். 

 

஥திப்கதண்ெளும் ஡குதி வி஬஧ங்ெளும்  

மு஡ல் ஡஺ள் 100 - இ஧ண்ட஺ம் ஡஺ள் 100 

க஥஺த்஡ ஥திப்கதண்ெள் 200 

 90 மு஡ல் 119 ஬ற஧  –  இ஧ண்ட஺ம் ஬குப்பு 

120 மு஡ல் 149 ஬ற஧  –  மு஡ல் ஬குப்பு  

150ம் அ஡ற்கு ந஥லும்  –  சிநப்பு நிறன (Distinction) 

 

ெல்வி / க஡஺ழில்நுட்தத் ஡குதி: 

 

 சுருக்கெழுத்து முதுநிறன ந஡ர்விற்கு விண்஠ப்பிக்ெ சுருக்கெழுத்து இபநிறனயில் 

ந஡ர்ச்சி கதற்றிருக்ெ ந஬ண்டும்.  

 சுருக்கெழுத்து முதுநிறன ந஡ர்விற்கு ந஡ர்஬ர்ெள் அங்கீெ஺஧ம் கதற்ந தயினெம் மூன஥஺ெவும் 

஡னித்ந஡ர்஬ர்ெப஺ெவும் விண்஠ப்பிக்ென஺ம்.  



14 
 

சுருக்கெழுத்துப் த஺டத்திட்டம் (஡மிழ்) 

சீனி஬஺ச஧஺வ் முறந 

மிகு விற஧வுத் ந஡ர்வுெள் 

 

(1)   ஡மிழ் சுருக்கெழுத்தில் மிகு விற஧வுத் ந஡ர்வுெள் எரு நிமிடத்திற்கு 120, 150, ஥ற்றும் 180 

கச஺ற்ெள் ஋ன்னும் ந஬ெத்தில் ஢டத்஡ப்தடும். எவ்க஬஺ரு ந஡ர்வுக்ெ஺ெவும் கீழ்க்ெண்ட஬஺று 

த஺டத்திட்டம் ஬ற஧஦றுக்ெப்தட்டுள்பது. 

குறிப்பு: மூன்று எலிப்புமுறந ஋ழுத்துக்ெள் எருகச஺ல் ஋ணக் ெ஠க்கிடப்தடும்  

                 (இற஠ப்றதப் த஺ர்க்ெ). 

 

(2)  120 கச஺ற்ெள் மிகு விற஧வுத் ந஡ர்வு இ஧ண்டு பிரிவுெறபக் கெ஺ண்ட஡஺கும்: 

 

(அ)  பிரிவு 1 – எரு நிமிடத்திற்கு முறநந஦ 120 கச஺ற்ெள், 150 கச஺ற்ெள், 180 

கச஺ற்ெள் ஋ன்னும் வீ஡த்தில், முறநந஦ ஍ந்து நிமிடங்ெளில் க஥஺ழி஦ப்தட  600 

கச஺ற்ெறபயும், 750 கச஺ற்ெறபயும், 900 கச஺ற்ெறபயும் கெ஺ண்ட 

கீழ்க்ெண்ட஬஺றுள்ப எரு தகுதிற஦ அல்னது உற஧ப் தகுதிற஦ சரி நுட்த஥஺ெ 

கச஺ல்லுக்குச் கச஺ல் அப்தடிந஦ திரும்த ஋ழுதிக்ெ஺ட்டு஬தில் ந஡ர்வு 

஋ழுதுத஬ருக்குள்ப ஆற்நறனத் ந஡ர்வு கசய்஬து பிரிவு 1-இன் ந஢஺க்ெ஥஺கும். 

 க஥஺ழி஦ப்தடு஬ண ந஥றடப் நதச்சுக்ெள், சட்ட஥ன்நங்ெளின் ஢ட஬டிக்றெக் 

குறிப்புெள், வி஬஺஡ங்ெள், இ஡஧ வி஬஺஡ங்ெள் அல்னது தத்திரிறெப் தகுதி ஆகி஦ண 

தற்றி஦஡஺ெ இருக்ென஺ம். அது ஆற்கந஺ழுக்குத் ஡ன்ற஥யிண஡஺யிருக்ெ ந஬ண்டும். 

அதிெத் க஡஺ழில் நுட்தம் கசறிந்஡஡஺யிருக்ெக் கூட஺து.  

 

 விரிக஬ழுத்தில் ஋ழுது஬஡ற்ெ஺ண ந஢஧ம் பின்஬ரு஥஺று: 

 

எரு நிமிடத்திற்கு 120 கச஺ற்ெள் ஋ன்ந ந஡ர்வு: 1 ஥ணியும் 15 நிமிடங்ெளும். 

எரு நிமிடத்திற்கு 150 கச஺ற்ெள் ஋ன்ந ந஡ர்வு: 1 ஥ணியும் 30 நிமிடங்ெளும். 

எரு நிமிடத்திற்கு 180 கச஺ற்ெள் ஋ன்ந ந஡ர்வு: 1 ஥ணியும் 45 நிமிடங்ெளும். 

 

(ஆ) பிரிவு 2 - ந஥ற்ெண்ட பிரிவு 1-இன் ந஢஺க்கின் கீழ்ப்தட்ட தகுதிெள் உரி஦ 

ந஬ெங்ெளில், உரி஦ ெ஺ன அபவில் க஥஺ழி஦ப்தட்டு; ந஡ர்வு ஋ழுதுத஬ர்ெள், 

க஥஺ழி஦ப்தட்ட மூனப் தகுதியின் அபவில் மூன்றில் எரு தங்குக்கு மிெ஺஥ல், 

அ஦ற்கூற்றில், ெடந்஡ ெ஺ன விறணச் கச஺ல்ன஺க்ெத்தில் விரிக஬ழுத்தில் 

஌ற்புறட஦ க஥஺ழிப்த஺ெ, ஡குந்஡ ஡றனப்புடனும் உட்஡றனப்புெளுடனும் அற஡ச் 

சுருக்ெ ந஬ண்டும். 

 

 

விரிக஬ழுத்தில் சுருக்கி ஋ழுது஬஡ற்ெ஺ண ந஢஧ம், பிரிவு 1-ல் விரிக஬ழுத்தில் 

஋ழுது஬஡ற்கெண அளிக்ெப்தட்ட ந஢஧ந஥஦஺கும். 

 

பின்குறிப்பு:- 150, 180 கச஺ற்ெள் ஋ன்னும் ந஬ெத்தில் ஢டத்஡ப்தடும் மிகு விற஧வுக்ெ஺ண 

ந஡ர்வுெளுக்கு பிரிவு 2 கிறட஦஺து.  
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ந஡ர்ச்சி அபவுநெ஺ல்ெள்: 

 

120 கச஺ற்ெள் ந஬ெத் ந஡ர்வு 

 

மு஡ல் ஡஺ள் 100 - இ஧ண்ட஺ம் ஡஺ள் 100. 

க஥஺த்஡ ஥திப்கதண்ெள் 200 

 90 மு஡ல் 119 ஬ற஧  –  இ஧ண்ட஺ம் ஬குப்பு 

120 மு஡ல் 149 ஬ற஧  –  மு஡ல் ஬குப்பு  

150ம் அ஡ற்கு ந஥லும்  –  சிநப்பு நிறன (Distinction) 

 

 சுருக்கெழுத்துத் ந஡ர்வில் மு஡ல் ஡஺ளிலும், இ஧ண்ட஺ம் ஡஺ளிலும் நசர்த்து க஥஺த்஡த்தில் 

90 ஥திப்கதண்ெள் கதறும் நிறனயில், எவ்க஬஺ரு ஡஺ளிலும் 35 ஥திப்கதண்ெளுக்குக் 

குறந஦஺஥ல் ஥திப்கதண்ெள் கதற்றிருந்஡஺ல் ஥ட்டும்஡஺ன் ந஡ர்ச்சி கதற்ந஬஧஺ெக் ெரு஡ப்தடும். 

 

150 / 180 கச஺ற்ெள் ந஬ெத் ந஡ர்வு 

 

க஥஺த்஡ ஥திப்கதண்ெள் 100 

 

  45 மு஡ல் 59 ஬ற஧  - இ஧ண்ட஺ம் ஬குப்பு 

  60 மு஡ல் 74 ஬ற஧  - மு஡ல் ஬குப்பு 

  75ம் அ஡ற்கு ந஥லும் - சிநப்புநிறன (Distinction) 

 

 ந஡ர்வு கதறு஬஡ற்கு ந஬ண்டி஦ குறு஥ ஥திப்கதண்ெள் 45. 

 

ெல்வி / க஡஺ழில்நுட்தத் ஡குதி: 

 

 சுருக்கெழுத்து உ஦ர்ந஬ெம் ந஡ர்விற்கு (அறணத்து நிறனெளுக்கும்) விண்஠ப்பிக்ெ  

சுருக்கெழுத்து முதுநிறனயில் ந஡ர்ச்சி கதற்றிருக்ெ ந஬ண்டும்.  

 சுருக்கெழுத்து உ஦ர்ந஬ெம் ந஡ர்விற்கு ந஡ர்஬ர்ெள் அங்கீெ஺஧ம் கதற்ந தயினெம் மூன஥஺ெவும் 

஡னித்ந஡ர்஬ர்ெப஺ெவும் விண்஠ப்பிக்ென஺ம்.   
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இற஠ப்பு  (APPENDIX) 

 ஡மிழ் சுருக்கெழுத்துத் ந஡ர்வுக்குரி஦ விண஺த்஡஺ள்ெள் ஡஦஺ரிக்ெ கச஺ற்ெறபக் 

ெ஠க்கிடும் முறந: 

 "மூன்று எலிப்புமுறந ஋ழுத்துக்ெள் எரு கச஺ல்" ஋ன்று ெ஠க்கிடும் முறந, ஡மிழ் 

சுருக்கெழுத்துத் ந஡ர்வுக்குரி஦ விண஺த்஡஺ள்ெள் ஡஦஺ரிக்ெப்தடும்கத஺ழுது ெறடப்பிடிக்ெப்தட 

ந஬ண்டும். 

ெ, ெ஺, கி, கீ, கு, கூ, கெ, நெ, றெ, கெ஺, நெ஺, கெௌ, க், எப, ஃ நத஺ன்ந உயிக஧ழுத்து, 

க஥ய்க஦ழுத்து, உயிர் க஥ய்க஦ழுத்து, ஆய்஡ ஋ழுத்து எவ்க஬஺ன்றும் ஏக஧ழுத்஡஺ெக் 

ெ஠க்கிடப்தடும். 

 ஸ, ஜ, ஹ,    ஆகி஦ எவ்க஬஺ன்றும் ஏக஧ழுத்஡஺ெக் ெ஠க்கிடப்தடும். 

 கச஺ற்ெறபக் ெ஠க்கிடு஬஡ற்குக் கீழ்க்ெண்டற஬ ஋டுத்துக்ெ஺ட்டுெப஺கும். 

 

கச஺ற்ெளும் கச஺ற்கந஺டர்ெளும் 
஋ழுத்துக்ெளின் 

஋ண்ணிக்றெ 

சுருக்கெழுத்திற்ெ஺ெக் 

ெ஠க்கிடுறெயில் 

கச஺ற்ெளும் 
மிகுந்துள்ப 

஋ழுத்துக்ெளும் 

 
஡ணம் 

 

3 

 

1 

 

- 
ெடற஥ 3 1 - 

ற஡஦ல் 3 1 - 

கெ஺வ்ற஬ 3 1 - 

க஬ௌ஬஺ல் 3 1 - 

஋ண்஠ம் 4 1 1 

஢ட்பும் 4 1 1 

஬பமும் 4 1 1 

஬஧வும் 4 1 1 

அ஡஺஬து 4 1 1 

஋ற஡யும் 4 1 1 

முடி஦஺஡஺ 4 1 1 

நெட்ெ஺ந஡ 4 1 1 

அ஬஧து 4 1 1 

஢ற்கசய்தி 5 1 2 

஥ணநிறநவு 5 1 2 

நத஺ெவிடில் 5 1 2 

அதிருப்தி 5 1 2 

஡஧஺விடில் 5 1 2 

ந஬ண்டுக஥ண 5 1 2 

அதுதற்றி 5 1 2 

கசய்஬஡஺ல் 5 1 2 

கெ஺டுப்தந஡஺ 5 1 2 

஡ன்னுறட஦ 5 1 2 

஬ரு஬஡஺ய் 5 1 2 
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கச஺ற்ெளும் கச஺ற்கந஺டர்ெளும் 
஋ழுத்துக்ெளின் 

஋ண்ணிக்றெ 

சுருக்கெழுத்திற்ெ஺ெக் 

ெ஠க்கிடுறெயில் 

கச஺ற்ெளும் 
மிகுந்துள்ப 

஋ழுத்துக்ெளும் 

 
ெண்ந஠஺ட்டந஥ 

 

6 

 

2 

 

- 
ந஢஺க்ெத்ந஡஺டு 6 2 - 

தல்ன஺஬஧ம் 6 2 - 

கச஺ன்ண஺ர்ெள் 6 2 - 

஬஧஺விடினும் 6 2 - 

நெட்த஡஺யின் 6 2 - 

஢ம்பு஬஡஺ண 6 2 - 

நத஺ய்க்கெ஺ண்டு 6 2 - 

கதரு஬஺ரி஦஺ண 6 2 - 

ந஡஺ன்றிவிட்ட஺ல் 7 2 1 

கசய்஦ப்தடின் 7 2 1 

஬ரு஬஡஺யினும் 7 2 1 

அ஡ன்கத஺ருட்டு 7 2 1 

அ஬஢ம்பிக்றெ 7 2 1 

நெட்ெப்தட்டது 8 2 2 

இருக்கிறீர்ெள் 8 2 2 

வி஦஺த஺ரிெளிடம் 8 2 2 

க஡ரிவித்஡஺ர்ெள் 8 2 2 

஥றனயின்ந஥லுள்ப 8 2 2 

குறநந்஡த஺டில்றன 8 2 2 

கச஺ல்னப்தட்டதடி 9 3 - 

சீர்திருத்஡ங்ெள் 9 3 - 

சி஬஧஺஥கிருஸ்஠ன் 9 3 - 

க஡஺ழின஺பர்ெளிடம் 9 3 - 

குறிப்பிட்ட஺ர்ெள் 9 3 - 

஬஧ந஬ற்ெ஺விட்ட஺ல் 9 3 - 

஥கிழ்விக்கின்நண 9 3 - 

஬஧ந஬ற்ெப்தடுக஥ண 10 3 1 

஢ட஬டிக்றெெளிலும் 10 3 1 

கெ஺ண்டு஬஧ப்தட்டது 10 3 1 

ஆர்ப்த஺ட்டங்ெளிலும் 11 3 2 

சந்஡ர்ப்தங்ெளிலும் 11 3 2 

஥ணநிறநவுள்ப஬ர்ெள் 11 3 2 

சீர்ப்தடுத்து஬஡ற்ெ஺ெ 11 3 2 

தணி஦஺ற்றுகிந஬ர்ெப஺ல் 12 4 - 

஧஺஡஺ ஢ன்ந஺ெப் த஺டுகிந஺ள் 12 4 - 
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கச஺ற்ெளும் கச஺ற்கந஺டர்ெளும் 
஋ழுத்துக்ெளின் 

஋ண்ணிக்றெ 

சுருக்கெழுத்திற்ெ஺ெக் 

ெ஠க்கிடுறெயில் 

கச஺ற்ெளும் 
மிகுந்துள்ப 

஋ழுத்துக்ெளும் 

 

த஦ன்தடுத்திக் கெ஺ள்பவும் 
 

13 

 

4 

 

1 
முறநப்தடுத்஡ப் தடுகின்நண 14 4 2 

஥஺஠஬ர்ெள் விறப஦஺டுகின்நணர் 15 5 - 

ஆ஡஬ன் கி஫க்நெ உதிக்கின்ந஺ன் 15 5 - 

கசன்றணயில் ஡மிழ் வி஫஺ ஢றடகதறுகின்நது 18 6 - 

எபற஬யின் ெவிற஡ெள் ெருத்துக்ெள் 

நிறநந்஡ற஬ 
 

21 7 - 

கெ஺ள்றெெறப ற஬த்துக் கெ஺ண்டு஡஺ன் கச஦ல் 

புரி஦ ந஬ண்டும் 
 

24 8 - 

஡மிழ் ஢஺டு ஋ல்ன஺த் துறநெளிலும் சிநந்து 

விபங்குகின்நது 
 

27 9 - 

஋ண்ெறபக் ெ஠க்கிடும் முறந: 
1 (என்று) 3 1 - 

10 (தத்து) 3 1 - 

150 (நூற்றநம்தது) 6 2 - 

8000 (஋ண்஠஺யி஧ம்) 6 2 - 

1969 (ஆயி஧த்துத் க஡஺ள்ப஺யி஧த்து 

அறுதத்க஡஺ன்தது) 
21 7 - 
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இபநிறனத் ந஡ர்வு (நிமிடத்திற்கு 70 கச஺ற்ெள்) 
 

 எவ்க஬஺ரு கச஺ல்ன஺ெக் ெ஠க்கிட஺஥ல் கீந஫ கெ஺டுத்துள்ப ஋டுத்துக்ெ஺ட்டின்தடி, ெ஺ல் 

நிமிடத்திற்கு 52/53 ஋ழுத்துக்ெள் வீ஡ம் ெ஠க்கிட்டுக் குறிக்ெவும்: 
 

¼ நிமிடத்திற்கு  52 

஋ழுத்துக்ெள். 

½ நிமிடத்திற்கு 105 

஋ழுத்துக்ெள் -  அ஡஺஬து 

35 கச஺ற்ெள். 

¾ நிமிடத்திற்கு 157 

஋ழுத்துக்ெள். 

1 நிமிடத்திற்கு 210 

஋ழுத்துக்ெள் – அ஡஺஬து 

70 கச஺ற்ெள். 

       ஥஺ண்புமிகு நத஧ற஬த் ஡றன஬ர் அ஬ர்ெநப, இந்஡ ஆட்சி 

கத஺றுப்நதற்று ஏ஧஺ண்டு நிறந஬றடந்திருக்கிநது. இந்஡ ஏ஧஺ண்டு 

ெ஺ன/த்தில் ஡மிழ் ஢஺ட்டு ஥க்ெளுக்கு உண்ற஥யுடனும், 

உபப்த஺ங்குடனும் உற஫த்திருக்கிநநன் ஋ன்கிந ஥ணநிறநந஬஺டு 

இந்//஡ ஥஺஥ன்நத்தில் ஢஺ன் நின்று கெ஺ண்டிருக்கிநநன். நூந஺ண்டு 

த஫ற஥ கெ஺ண்ட ஡மி஫ெ சட்ட஥ன்நத்தில் இத்஡றெ஦ ஥கிழ்ச்///சிக்குரி஦ 

஥ணநிறனயுடன் ஋ன்றண ஡றன நிமிர்ந்து நிற்ெற஬த்஡ 

நெ஺டிக்ெ஠க்ெ஺ண ஡மி஫ெ ஥க்ெளுக்கு ஋ன்னுறட஦ (1) 
 

முது நிறனத் ந஡ர்வு (நிமிடத்திற்கு 90 கச஺ற்ெள்) 
 

 எவ்க஬஺ரு கச஺ல்ன஺ெக் ெ஠க்கிட஺஥ல் கீந஫ கெ஺டுத்துள்ப ஋டுத்துக்ெ஺ட்டின்தடி, ெ஺ல் 

நிமிடத்திற்கு 67/68 ஋ழுத்துக்ெள் வீ஡ம் ெ஠க்கிட்டுக் குறிக்ெவும்: 
 

¼ நிமிடத்திற்கு  67 

஋ழுத்துக்ெள். 

½ நிமிடத்திற்கு 135 

஋ழுத்துக்ெள் -  

அ஡஺஬து 45 கச஺ற்ெள். 

¾ நிமிடத்திற்கு 202 

஋ழுத்துக்ெள். 

1 நிமிடத்திற்கு 270 

஋ழுத்துக்ெள் – அ஡஺஬து 

90 கச஺ற்ெள். 

          ஥஺ண்புமிகு அற஥ச்சர் கதரு஥க்ெநப, அ஧சு உ஦ர் அதிெ஺ரிெநப, 

அறண஬ருக்கும் ஬஠க்ெம். இந்஡ நிெழ்ச்சியில் ெனந்து கெ஺ள்஬தில் 

஋ன்னுறட஦ ஥கிழ்ச்/சிற஦த் க஡ரிவித்துக் கெ஺ள்ப விரும்புகிநநன். 

஡மிழ்஢஺ட்டு இறபஞர்ெறபக் ெல்வியில், அறிவி஦லில், ஆற்நலில், 

஡னித் திநற஥ெளில், ஡றன நிமிர்ந்து நிற்ெற஬க்//ெ ஡மி஫ெ அ஧ச஺ல் 

க஡஺டங்கி ற஬க்ெப்தட்டிருக்ெக்கூடி஦ திட்டம்஡஺ன், ஢஺ன் மு஡ல்஬ன் 

திட்டம். அறணத்துத் துறநயின் ஬பர்ச்சி, அறணத்து ஥஺஬ட்ட 

஬///பர்ச்சி ஋ண இன்று அ஧ச஺ங்ெத்தில் தன ஬பர்ச்சித் திட்டங்ெள் 

஢றடகதற்றுக் கெ஺ண்டிருக்கின்நண. இங்நெ இந்தி஦஺வுக்நெ (1) 
 

மிகுவிற஧வுத் ந஡ர்வு (நிமிடத்திற்கு 120 கச஺ற்ெள்) 
 

 எவ்க஬஺ரு கச஺ல்ன஺ெக் ெ஠க்கிட஺஥ல் கீந஫ கெ஺டுத்துள்ப ஋டுத்துக்ெ஺ட்டின்தடி, ெ஺ல் 

நிமிடத்திற்கு 90 ஋ழுத்துக்ெள் வீ஡ம் ெ஠க்கிட்டுக் குறிக்ெவும்: 

 

¼ நிமிடத்திற்கு  90 

஋ழுத்துக்ெள் – 

அ஡஺஬து 30 கச஺ற்ெள். 

½ நிமிடத்திற்கு 180 

஋ழுத்துக்ெள் -  

அ஡஺஬து 60 

கச஺ற்ெள். 

¾ நிமிடத்திற்கு 270 

஋ழுத்துக்ெள் - 

அ஡஺஬து 90 

கச஺ற்ெள். 

1 நிமிடத்திற்கு 360 

஋ழுத்துக்ெள் – 

அ஡஺஬து 120 

கச஺ற்ெள். 

         சட்ட஥ன்நப் நத஧ற஬யில் ஬஧வு-கசனவுத் திட்ட கத஺து 

வி஬஺஡த்திற்கு ததினளித்து ஥஺ண்புமிகு நிதி஦ற஥ச்சர் அ஬ர்ெள் ஆற்றி஦ 

உற஧ ஬ரு஥஺று: 

         ஥஺ண்புமிகு நத஧ற஬த் ஡றன஬ர் அ஬ர்ெநப, இந்஡ ததிலுற஧ற஦ / 

஬஫ங்ெ ஬஺ய்ப்தளித்஡ ஡ங்ெளுக்கும் ஥஺ண்புமிகு மு஡னற஥ச்சர் 

அ஬ர்ெளுக்கும் மு஡ற்ெண் ஋ன் ஢ன்றிற஦த் க஡ரிவித்துக் 

கெ஺ள்கிநநன். இந்஡ ததிலுற஧யின் நத஺து ஢஺ன் க஡ரிவிக்கும் 

ெருத்துக்ெறபக் நெட்ெ// இங்நெ ஥஺ண்புமிகு ஋திர்க்ெட்சித் ஡றன஬ர் 

இல்றன. ஋ணந஬, அ஬ர் அற஬க்குள் ஬ந்து ஋ணது விபக்ெங்ெறபக் 

நெட்டு, அ஡ன் பின் ந஡ற஬ப்தடின் ந஥ற்கெ஺ண்டும் விபக்ெம் கதநன஺ம் 

஋ண க஥த்஡ப் தணிவுடன் க஡ரி///விக்ெக் ெடற஥ப்தட்டுள்நபன். ஋ணந஬, 

அற஬ ஢ட஬டிக்றெெளில் ெனந்து கெ஺ள்ளு஥஺று அ஬ற஧ 

நெட்டுக்கெ஺ள்கிநநன். ஥஺ண்புமிகு ஋திர்க்ெட்சி ஡றன஬ர் அ஬ர்ெள், 

அ஧சு அற஥த்துள்ப கத஺ருப஺஡஺஧ நிபு஠ர் (1) 
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மிெவிற஧வுத் ந஡ர்வு (நிமிடத்திற்கு 150 கச஺ற்ெள்) 
 

 எவ்க஬஺ரு கச஺ல்ன஺ெக் ெ஠க்கிட஺஥ல் கீந஫ கெ஺டுத்துள்ப ஋டுத்துக்ெ஺ட்டின்தடி, ெ஺ல் 

நிமிடத்திற்கு 112/113 ஋ழுத்துக்ெள் வீ஡ம் ெ஠க்கிட்டுக் குறிக்ெவும்: 
 
 

¼ நிமிடத்திற்கு  112 

஋ழுத்துக்ெள். 
 

½ நிமிடத்திற்கு 225 

஋ழுத்துக்ெள் -  

அ஡஺஬து 75 

கச஺ற்ெள். 
 

¾ நிமிடத்திற்கு 337 

஋ழுத்துக்ெள். 

 

1 நிமிடத்திற்கு 450 

஋ழுத்துக்ெள் – 

அ஡஺஬து 150 

கச஺ற்ெள். 

        ஥஺ண்புமிகு நத஧ற஬த் ஡றன஬ர் அ஬ர்ெநப, இந்஡ ஆண்டுக்ெ஺ண 

திருத்தி஦ நிதி நிறன அறிக்றெ மீ஡஺ண வி஬஺஡த்திநன ெனந்து 

கெ஺ள்஬தில் கதரு஥கிழ்ச்சி அறடகிநநன். ஡஺ங்ெள் அளித்துள்ப இந்஡ 

஬஺ய்ப்றதப் த஦ன்தடுத்தி, இந்஡ நிதி நிறன அறிக்றெயின் மீது சின /  

ெருத்துக்ெறப இந்஡ ஥஺஥ன்நத்தில் ததிவு கசய்஦ விரும்புகிநநன். 

ஜண஢஺஦ெத்தில் ஥க்ெள் பி஧திநிதிெப஺கி஦ ஢஺ம் மிெச் சிநந்஡ கத஺றுப்றத 

஌ற்று ஬ருகிநந஺ம். இருப்பினும் ஢஺ம் ஋ன்ண நிறணக்கின்நந஺ம் 

஋ன்தற஡விட, இந்஡ அ஧சின் கச஦ல்த஺டுெள் குறித்து // ஢ம்ற஥த் 

ந஡ர்ந்க஡டுத்து அனுப்பி஦ ஥க்ெள் ஋ன்ண ெருதுகிந஺ர்ெள் ஋ன்தது மிெவும் 

முக்கி஦ம். இ஡றண ஢஺ன் மு஡ற்ெண் ததிவு கசய்஦ விரும்புகிநநன். அந்஡ 

஬றெயில், ஥஺நின நிதி நிறனற஥ குறித்஡ அறிக்றெற஦ப் த஺ர்த்஡ பின்ணர், 

இந்஡ அ஧சு ஋டுத்துள்ப /// ஢ட஬டிக்றெெறப ஥க்ெள் க஬கு஬஺ெப் 

த஺஧஺ட்டுகிந஺ர்ெள். இற஡ ஢஺ன் க஥த்஡ ஥கிழ்ச்சியுடன் அ஧சின் 

ெ஬ணத்திற்குக் கெ஺ண்டு஬஧ விரும்புகிநநன். சற்நநநக்குறந஦ 

஍ந்஡஺யி஧ம் நெ஺டி ரூத஺ய் துண்டு வி஫க்கூடி஦ நிறனயில் அ஧சு அதிெபவு 

஬ரிெறப உ஦ர்த்(1)தும் 
 

 

மிகுவிற஧வுத் ந஡ர்வு (நிமிடத்திற்கு 180 கச஺ற்ெள்) 
 

 எவ்க஬஺ரு கச஺ல்ன஺ெக் ெ஠க்கிட஺஥ல் கீந஫ கெ஺டுத்துள்ப ஋டுத்துக்ெ஺ட்டின்தடி, ெ஺ல் 

நிமிடத்திற்கு 135 ஋ழுத்துக்ெள் வீ஡ம் ெ஠க்கிட்டுக் குறிக்ெவும்: 

 

¼ நிமிடத்திற்கு  135 

஋ழுத்துக்ெள் – 

அ஡஺஬து 45 

கச஺ற்ெள். 
 

½ நிமிடத்திற்கு 270 

஋ழுத்துக்ெள் -  

அ஡஺஬து 90 

கச஺ற்ெள். 
 

¾ நிமிடத்திற்கு 405 

஋ழுத்துக்ெள் - 

அ஡஺஬து 135 

கச஺ற்ெள். 
 

1 நிமிடத்திற்கு 540 

஋ழுத்துக்ெள் – 

அ஡஺஬து 180 

கச஺ற்ெள். 

         ஆளு஢ர் நதருற஧க்கு ஢ன்றி கூறும் தீர்஥஺ணத்தின் மீது எரு சின 

஬஺ர்த்ற஡ெள் நதச ஬஺ய்ப்தளித்஡ ஥஺ண்புமிகு நத஧ற஬த் ஡றன஬ர் 

அ஬ர்ெளுக்கு மு஡லில் ஋ணது ஢ன்றிற஦த் க஡ரிவிக்ெ விரும்புகிநநன். 

மு஡ற்ெட்ட஥஺ெ ஥ெளிர் ஢னனுக்ெ஺ெ இந்஡ அ஧சு ஋டுத்துள்ப 

மு஦ற்சிெறபப் த஺஧஺ட்டக் ெடற஥ப்தட்/டிருக்கிநநன். அதிலும் குறிப்த஺ெ, 

கதண் அ஧சு ஊழி஦ர்ெளுக்ெ஺ண ஥ெப்நதறு விடுப்புக் ெ஺னத்ற஡ ஏ஧஺ண்டு 

஬ற஧ நீட்டித்஡து குறிப்பிடத்஡க்ெ஡஺கும். அடுத்஡தடி஦஺ெ ஥ெளிர் சு஦ 

உ஡விக் குழுக்ெளுக்கு ஬஫ங்ெப்தட்ட ெடன்ெள் இ஧ண்ட஺யி஧ம் நெ஺டி 

ரூத஺ய் அபவுக்குத் ஡ள்ளுதடி கசய்஦ப்தட்//டுள்பது குறிப்பிடத்஡க்ெது. சு஦ 

க஡஺ழில் கசய்து ஢ட்டம் அறடந்஡ ஥ெளிரின் ஬஺ழ்வில் மீண்டும் இ஡ண஺ல் 

புது ஢ம்பிக்றெ பிநக்கும் ஋ன்தற஡ப் கதருற஥யுடன் சுட்டிக்ெ஺ட்டக் 

ெடற஥ப்தட்டுள்நபன். 

       இ஧ண்ட஺஬஡஺ெ, சமூெப் த஺துெ஺ப்புத் திட்டங்ெளுக்கு ஢ம் ஥஺நினம் 

கத஦ர் கதற்நது ஋ன்று கச஺ன்ண஺ல் அது /// மிறெ஦஺ெ஺து. ெடந்஡ ஢஺ற்தது 

஬ருடங்ெப஺ெ ஢஺ம் ெறடப்பிடித்து ஬ரும் சமூெப் த஺துெ஺ப்புத் 

திட்டங்ெறபத் ஡ற்நத஺து தன ஥஺நின அ஧சுெள் பின்தற்நத் 

க஡஺டங்கியுள்பண ஋ன்தற஡ அற஬யின் ெ஬ணத்திற்குக் கெ஺ண்டு஬஧ 

விரும்புகிநநன். அ஬ற்றில் முக்கி஦஥஺ணது, முதிந஦஺ர் ஏய்வூதி஦த் 

திட்ட஥஺கும். ஬஦஡஺ண (1) 

 



21 
 

SYLLABUS FOR TYPEWRITING (ENGLISH) 
PRE-JUNIOR GRADE – 25 WORDS PER MINUTE 

 
SPEED TEST 

 
Time: 10 Minutes              Maximum Marks: 100 

 To typewrite on one side of the paper an ordinary printed passage without 

heading and few figures if necessary, and not exceeding two paragraphs, 

consisting of 1250 strokes, with the minimum capital letters in double line 

spacing, with ten degree margin on the left. Special attention must be paid to 

accuracy and neatness of execution. 

 Note: Five strokes will be counted as a word. Each depression of a 

character key or the space bar will be counted as a stroke. No stroke is counted 

for paragraph indentation and depression of shift key. Two strokes are counted 

after every full stop, interrogation mark and exclamation mark. Deduction of 

marks for the mistakes committed by the candidate will be made from 100 

marks. 

No Second Paper 

Note: Candidates will have to bring their own typewriters. 

Pass Criteria: 

 A candidate will be declared to have passed the examination of the 

subject only if he/she has secured the prescribed minimum for a pass, namely, 

45 marks out of 100. 

Marks: 100 

45 marks to 59              -   II Class 
60 Marks to 74              -   I Class 

75 Marks and above     -   Distinction 
 

Educational / Technical Qualification: 
 
 Candidate must pass in Seventh Standard to appear for Pre-Junior Grade.  

 Candidates can appear for Pre-Junior Grade through approved commerce 

institutions only.  
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SYLLABUS FOR TYPEWRITING (ENGLISH) 

JUNIOR GRADE – 30 WORDS PER MINUTE 

 

SPEED TEST - FIRST PAPER 

 

Time: 10 Minutes              Maximum Marks: 100 

 To typewrite on one side of the paper an ordinary printed passage with a 

few figures, if necessary, not exceeding two paragraphs, consisting of 1,500 

strokes, with the minimum capital letters in double line spacing, with ten degree 

margin on the left. Special attention must be paid to accuracy and neatness of 

execution. 

 Note: Five strokes will be counted as a word. Each depression of a 

character key or the space bar will be counted as a stroke. No stroke is counted 

for paragraph indentation and depression of shift key. Two strokes are counted 

after every full stop, interrogation mark and exclamation mark. Deduction of 

marks for the mistakes committed by the candidate will be made from 100 

marks. 

MANUSCRIPT - SECOND PAPER  

Time: 45 Minutes             Maximum Marks: 100 

 This paper is intended to serve as a test of the candidate’s knowledge of 

spelling, punctuation, printer’s correction and common abbreviations and his 

ability to present in proper form, fair copies for signature wherever necessary. It 

shall contain two questions consisting of the following: 

(i) To type one question correctly from manuscript matter covering the 

following: (50 Marks) (350 strokes) 

Statistical matter with main heading sub-heading columns only. 

(ii) To type one question correctly from manuscript matter of a simple nature 

covering any one of the following:(50 Marks) (1050 strokes) 

(a) Professional Letter; or 

(b) Business Letter;     or 

(c) Circular 

Deduction of marks for mistakes of each question will be made from 50 marks. 

Note: Candidates will have to bring their own typewriters. 
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Pass Criteria: 

A candidate will be declared to have passed the examination of the 

subject only if he/she has secured the prescribed minimum marks for a pass, 

namely, 90 marks in aggregate in both I and II Papers out of 200, subject to 

minimum of 35 marks in each one of the Papers.  

Marks: I Paper 100 + II Paper 100 = 200. 

  90 Marks to 119           -    II Class 
          120 Marks to 149           -    I Class 

          150 Marks and above    -    Distinction  
 
 

Educational / Technical Qualification: 
 

 Candidate must pass in Eighth Standard or Pass in Pre-Junior Grade to 

appear for Junior Grade.  

 Candidates can appear for Junior Grade through approved commerce 

institutions only.  
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SYLLABUS FOR TYPEWRITING (ENGLISH) 

SENIOR GRADE – 45 WORDS PER MINUTE 

 

SPEED TEST - FIRST PAPER 

 

Time: 10 Minutes              Maximum Marks: 100 

 To typewrite on one side of the paper an ordinary printed passage with a 

few figures, if necessary, not exceeding three paragraphs, consisting of 2,250 

strokes, with the minimum capital letters in double line spacing, with ten degree 

margin on the left. Special attention must be paid to accuracy and neatness of 

execution. 

 Note: Five strokes will be counted as a word. Each depression of a 

character key or the space bar will be counted as a stroke. No stroke is counted 

for paragraph indentation and depression of shift key. Two strokes are counted 

after every full stop, interrogation mark and exclamation mark. Deduction of 

marks for the mistakes committed by the candidate will be made from 100 

marks. 

MANUSCRIPT - SECOND PAPER  

Time: 60 Minutes             Maximum Marks: 100 

 This paper is intended to test the candidate’s knowledge of spelling, 

punctuation, printer’s correction and common abbreviations and his ability to 

present in proper form fair copies for signature wherever necessary. It shall 

contain two questions consisting of the following: 

(i) To type one question correctly from manuscript matter covering the 

following:    

(60 Marks) (800 strokes) 

Statistical matter with main heading sub-heading columns only. 

Deduction of marks for mistakes committed will be made from 60 marks. 

(ii) To type one question correctly from manuscript matter of a rough and 

unarranged nature covering any one of the following:  

(40 Marks) (1200 strokes) 

(a) Official Letters (from Secretariat, Government Authority or Quasi 
Government Office); or 

(b) Demi-Official Letter; or 
(c) Official Proceedings; or 

(d) Legal Proceedings; or 
(e) Government Orders; or 
(f) Memorandum 

Deduction of marks for mistakes committed will be made from 40 marks. 

Note: Candidates will have to bring their own typewriters. 
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Pass Criteria: 

A candidate will be declared to have passed the examination of the 

subject only if he/she has secured the prescribed minimum marks for a pass, 

namely, 90 marks in aggregate in both I and II Papers out of 200, subject to 

minimum of 35 marks in each one of the Papers. 

 Marks: I Paper 100 + II Paper 100 = 200. 

  90 Marks to 119           -    II Class 
  120 Marks to 149           -    I Class 

  150 Marks and above    -    Distinction  
 
Educational / Technical Qualification: 

 
 Candidate must Pass in Junior Grade to appear for Senior Grade.  

 Candidates can appear for Senior Grade through approved commerce 
institutions only. 
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SYLLABUS FOR TYPEWRITING (ENGLISH) 

HIGH SPEED TEST – 67.5 WORDS PER MINUTE 

 

SPEED TEST 

 

Time: 10 Minutes              Maximum Marks: 100 

 To typewrite on one side of the paper an ordinary printed passage with a 

few figures, if necessary, not exceeding four paragraphs, consisting of 3,375 

strokes, with the minimum capital letters in double line spacing, with ten degree 

margin on the left. Special attention must be paid to accuracy and neatness of 

execution. 

Note: Five strokes will be counted as a word. Each depression of a character key 

or the space bar will be counted as a stroke. No stroke is counted for paragraph 

indentation and depression of shift key. Two strokes are counted after every full 

stop, interrogation mark and exclamation mark. Deduction of marks for the 

mistakes committed by the candidate will be made from 100 marks. 

No Second Paper 

Note: Candidates will have to bring their own typewriters. 

Pass Criteria: 

A candidate will be declared to have passed the examination of the 

subject only if he/she has secured the prescribed minimum for a pass, namely, 

45 marks out of 100. 

Marks: 100 

45 marks to 59              -   II Class 

60 Marks to 74              -   I Class 
75 Marks and above     -   Distinction 

 
Educational / Technical Qualification: 
 

 Candidate must Pass in Senior Grade to appear for High Speed Grade. 
 Candidates can appear for High Speed Grade through approved commerce 

institutions only. 
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தட்டச்சுப் ஧ாடத் திட்டம் (தமிழ்) 

புகுமுக இ஭நில஬ - நிமிடத்திற்கு 25 ச ாற்கள்  

 

வயகத்வதர்வு 

 

அனுநதிக்கப்஧டும் வ஥பம்: 10 நிமிடங்கள்     ச஧ருந நதிப்ச஧ண்கள்: 100 

 இடப்஧க்கத்தில் ஧த்து தட்சடழுத்த஭வு ஏபம் விட்டு, இரு யரி 

இலடசயளியில், 1,250 தட்டுக்கள் சகாண்ட  ாதாபண அச்சிட்ட ஧குதி என்ல஫த் 

தாளின் எரு ஧க்கத்தில் தட்டச்சு ச ய்தல். அப்஧குதி தல஬ப்பு இன்றியும், இபண்டு 

஧த்திகளுக்கு வநற்஧டாநலும், வதலயப்஧டின் எரு சி஬ இ஬க்கங்கல஭க் 

சகாண்டும் இருக்கும். திட்஧ நுட்஧த்திலும், எழுங்காகச் ச ய்து முடிப்஧திலும் 

சி஫ப்புக் கய஦ம் ச லுத்த வயண்டும். 

 குறிப்பு: ஍ந்து தட்டுக்கள் எரு ச ால்஬ாகக் கணக்கிடப்஧டும். ஋ழுத்து 

வில யின் (Character Key) நற்றும் இடம் விடும்  ட்டத்தின் (Space bar) எவ்வயார் 

அழுத்தமும் எரு 'தட்டு' ஋ன்று கணக்கிடப்஧டும். ஧த்திக்சக஦ சயற்றிடம் 

விடுயதற்காக அல்஬து நாற்று வில லன அழுத்துயதற்காகத் தட்டி஦ால், அது 

கணக்கிடப்஧டநாட்டாது. முற்றுப்புள்ளி, வி஦ாக்குறி நற்றும் வினப்புக் குறி 

எவ்சயான்றுக்கும் பி஫கு இபண்டு தட்டுக்கள் கணக்கிடப்஧டும். 

 அந்தப் ஧த்தியில஦ தட்டச்சு ச ய்யும்வ஧ாது  பிலமகள் ஌ற்஧டின், 

அயற்றிற்கு ஥லடமுல஫யில் உள்஭ நதிப்பீட்டின் விதிகளின்஧டி நதிப்ச஧ண்கள் 

குல஫க்கப்஧டும். பிலமகளின் ஋ண்ணிக்லக அடிப்஧லடயில் குல஫க்கப்஧ட 

வயண்டின சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள் 100ல் கழிக்கப்஧ட்டு மீதம் யமங்கப்஧டும். 

இபண்டாம் தாள்: கிலடனாது 

குறிப்பு: வதர்வு ஋ழுது஧யர்கள், தாங்கவ஭ தங்களுலடன தட்டச்சு ச஧ாறிகல஭க்  

சகாண்டுயப வயண்டும். 

 

வதர்ச்சி அ஭வுவகால்கள்: 

 

 தட்டச்சுத் வதர்வில் 45 நதிப்ச஧ண்கள் ச஧ற்றிருந்தால் நட்டும்தான் வதர்ச்சி 

ச஧ற்஫யபாக கருதப்஧டும். 

 சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள்   - 100 
 

  45 முதல் 59 யலப  - இபண்டாம் யகுப்பு 

  60 முதல் 74 யலப  - முதல் யகுப்பு 

  75ம் அதற்கு வநலும் - சி஫ப்புநில஬ (Distinction) 

 

கல்வி / சதாழில்நுட்஧த் தகுதி: 

 

 புகுமுக இ஭நில஬ வதர்விற்கு விண்ணப்பிக்க ஌மாம் யகுப்பு வதர்ச்சி 

ச஧ற்றிருக்க வயண்டும்.   

 அங்கீகாபம் ச஧ற்஫ யணிகவினல் ஧யி஬கத்தில் ஧யின்஫ நாணாக்கர்கள் நட்டுவந 

அனுநதிக்கப்஧டுயர்.  
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தட்டச்சுப் ஧ாடத் திட்டம் (தமிழ்) 

இ஭நில஬ - நிமிடத்திற்கு 30 ச ாற்கள் 

 

வயகத்வதர்வு - முதல் தாள்  

 

அனுநதிக்கப்஧டும் வ஥பம்: 10 நிமிடங்கள்     ச஧ருந நதிப்ச஧ண்கள்: 100 

 இடப்஧க்கத்தில் ஧த்து தட்சடழுத்த஭வு ஏபம் விட்டு, இரு யரி 

இலடசயளியில், 1,500 தட்டுக்கள் சகாண்ட  ாதாபண அச்சிட்ட ஧குதி என்ல஫த் 

தாளின் எரு ஧க்கத்தில் தட்டச்சு ச ய்தல். அப்஧குதி தல஬ப்பு இன்றியும், இபண்டு 

஧த்திகளுக்கு வநற்஧டாநலும், வதலயப்஧டின் எரு சி஬ இ஬க்கங்கல஭க் 

சகாண்டும் இருக்கும். திட்஧ நுட்஧த்திலும், எழுங்காகச் ச ய்து முடிப்஧திலும் 

சி஫ப்புக் கய஦ம் ச லுத்த வயண்டும். 

 குறிப்பு: ஍ந்து தட்டுக்கள் எரு ச ால்஬ாகக் கணக்கிடப்஧டும். ஋ழுத்து 

வில யின் (Character Key) நற்றும் இடம் விடும்  ட்டத்தின் (Space bar) எவ்வயார் 

அழுத்தமும் எரு 'தட்டு' ஋ன்று கணக்கிடப்஧டும். ஧த்திக்சக஦ சயற்றிடம் 

விடுயதற்காக அல்஬து நாற்று வில லன அழுத்துயதற்காகத் தட்டி஦ால், அது 

கணக்கிடப்஧டநாட்டாது. முற்றுப்புள்ளி, வி஦ாக்குறி நற்றும் வினப்புக் குறி 

எவ்சயான்றுக்கும் பி஫கு இபண்டு தட்டுக்கள் கணக்கிடப்஧டும். 

 அந்தப் ஧த்தியில஦ தட்டச்சு ச ய்யும்வ஧ாது  பிலமகள் ஌ற்஧டின், 

அயற்றிற்கு ஥லடமுல஫யில் உள்஭ நதிப்பீட்டின் விதிகளின்஧டி நதிப்ச஧ண்கள் 

குல஫க்கப்஧டும். பிலமகளின் ஋ண்ணிக்லக அடிப்஧லடயில் குல஫க்கப்஧ட 

வயண்டின சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள் 100ல் கழிக்கப்஧ட்டு மீதம் யமங்கப்஧டும். 

லகசனழுத்துப் பிபதி - இபண்டாம் தாள் 

அனுநதிக்கப்஧டும்  வ஥பம்: 45 நிமிடங்கள்     ச஧ருந நதிப்ச஧ண்கள்: 100 

 ஋ழுத்துக் கூட்டுதல், நிறுத்தக் குறிகளிடல், அச்சுப் பிலமத் திருத்தங்கள், 

 ாதாபண சுருக்கங்கள் ஆகினயற்ல஫த் வதர்வு ஋ழுது஧யர் சதரிந்து 

லயத்திருப்஧லதயும், ச வ்லயப் ஧டிகல஭க் லகசனழுத்துக்காகத் தக்க விதத்தில் 

லயப்஧தில் அயருக்குள்஭ தி஫லநலன வதர்வு ச ய்யதற்சக஦ இந்தத் தாள் 

அலநந்துள்஭து. அடியிற் கண்டயற்ல஫க் சகாண்டயாறு இரு வி஦ாக்கள் அதில் 

அலநந்திருக்கும். 

(i) லகசனழுத்துப் ஧டியில் உள்஭ கீழ்க்கண்ட வி஦ாலய, வி஦ாவில் கூறின஧டி 

தட்டச்சு ச ய்தல்.  (350 வில கள்)       (நதிப்ச஧ண்கள்: 50) 

புள்ளி வியபப்஧ட்டி (முதன்லந தல஬ப்பும், துலண தல஬ப்பு யரிகளும்) 

(columns) 

(ii) லகசனழுத்துப் ஧டியிலுள்஭, பின் யரு஧லயகளில் ஌வதனும் 

என்ல஫ப்஧ற்றின ஋ளின தன்லநயி஬லநந்த யலபவு என்றில஦ வி஦ாவில் 

உள்஭யாறு  ரினாகச் தட்டச்சு ச ய்தல்.  (1050 வில கள்)          

(நதிப்ச஧ண்கள்: 50) 

(அ) சதாழில் முல஫க் கடிதம் அல்஬து 

(ஆ) யணிக முல஫க் கடிதம் அல்஬து 

(இ) சுற்஫றிக்லக 
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 வநற்கூறின இபண்டு  வி஦ாக்களில் எவ்சயாரு வி஦ாவிற்கும் 50 

நதிப்ச஧ண்கள் யமங்கப்஧டும். பிலமகள் ஌ற்஧டின் ஥லடமுல஫யிலுள்஭ நதிப்பீட்டு 

விதிகளின்஧டி குல஫க்கப்஧டவயண்டின சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள், எவ்சயாரு 

வி஦ாவிற்கும் 50 நதிப்ச஧ண்களில் கழிக்கப்஧ட்டு ஋ஞ்சின நதிப்ச஧ண்கள் 

யமங்கப்஧டும். 

குறிப்பு: வதர்வு ஋ழுது஧யர்கள், தாங்கவ஭ தங்களுலடன தட்டச்சு ச஧ாறிகல஭க்  

சகாண்டுயப வயண்டும். 

 

வதர்ச்சி அ஭வுவகால்கள்: 

 

 தட்டச்சு வதர்வில் முதல் தாளிலும் இபண்டாம் தாளிலும் வ ர்த்து 

சநாத்தத்தில் 90 நதிப்ச஧ண்கள் ச஧றும் நில஬யில், எவ்சயாரு தாளிலும் 35க்குக் 

குல஫னாநல் நதிப்ச஧ண்கள் ச஧ற்றிருந்தால் நட்டுவந வதர்ச்சி ச஧ற்஫யபாக 

கருதப்஧டும். 

 முதல் தாள் = 100 + இபண்டாம் தாள் = 100 
 

 சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள்    -  200 
 

   90 முதல் 119 யலப  - இபண்டாம் யகுப்பு 

   120 முதல் 149 யலப - முதல் யகுப்பு 

   150ம் அதற்கு வநலும் - சி஫ப்புநில஬ (Distinction) 

 

கல்வி / சதாழில்நுட்஧த் தகுதி: 

 

 இ஭நில஬ வதர்விற்கு விண்ணப்பிக்க ஋ட்டாம் யகுப்பு வதர்ச்சி அல்஬து 

புகுமுக இ஭நில஬ வதர்வில் வதர்ச்சி ச஧ற்றிருக்க வயண்டும்.   

 அங்கீகாபம் ச஧ற்஫ யணிகவினல் ஧யி஬கத்தில் ஧யின்஫ நாணாக்கர்கள் நட்டுவந 

அனுநதிக்கப்஧டுயர்.   
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தட்டச்சுப் ஧ாடத் திட்டம் (தமிழ்) 

முதுநில஬ - நிமிடத்திற்கு 45 ச ாற்கள் 

 

வயகத்வதர்வு - முதல் தாள்  

 

அனுநதிக்கப்஧டும் வ஥பம்: 10 நிமிடங்கள்     ச஧ருந நதிப்ச஧ண்கள்: 100 

 இடப்஧க்கத்தில் ஧த்து தட்சடழுத்த஭வு ஏபம் விட்டு, இருயரி 

இலடசயளியில், 2,250 தட்டுக்கள் சகாண்ட  ாதாபண அச்சிட்ட ஧குதி என்ல஫த் 

தாளின் எரு ஧க்கத்தில் தட்டச்சு ச ய்தல், அப்஧குதி தல஬ப்பு இன்றியும், மூன்று 

஧த்திகளுக்கு வநற்஧டாநலும், வதலயப்஧டின் எரு சி஬ இ஬க்கங்கல஭க் 

சகாண்டும் இருக்கும். திட்஧ நுட்஧த்திலும், எழுங்காகச் ச ய்து முடிப்஧திலும் 

சி஫ப்புக் கய஦ம் ச லுத்த வயண்டும். 

 குறிப்பு: ஍ந்து தட்டுக்கள் எரு ச ால்஬ாகக் கணக்கிடப்஧டும். ஋ழுத்து 

வில யின் (Character Key) நற்றும் இடம் விடும்  ட்டத்தின் (Space bar) எவ்வயார் 

அழுத்தமும் எரு 'தட்டு' ஋ன்று கணக்கிடப்஧டும். ஧த்திக்சக஦ சயற்றிடம் 

விடுயதற்காக அல்஬து நாற்று வில லன அழுத்துயதற்காகத் தட்டி஦ால், அது 

கணக்கிடப்஧டநாட்டாது. முற்றுப்புள்ளி, வி஦ாக்குறி நற்றும் வினப்புக் குறி 

எவ்சயான்றுக்கும் பி஫கு இபண்டு தட்டுக்கள் கணக்கிடப்஧டும். 

 அந்தப் ஧த்தியில஦ தட்டச்சு ச ய்யும்வ஧ாது  பிலமகள் ஌ற்஧டின், 

அயற்றிற்கு ஥லடமுல஫யில் உள்஭ நதிப்பீட்டின் விதிகளின்஧டி நதிப்ச஧ண்கள் 

குல஫க்கப்஧டும். பிலமகளின் ஋ண்ணிக்லக அடிப்஧லடயில் குல஫க்கப்஧ட 

வயண்டின சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள், 100ல் கழிக்கப்஧ட்டு மீதம் யமங்கப்஧டும். 

லகசனழுத்துப் பிபதி - இபண்டாம் தாள் 

அனுநதிக்கப்஧டும்  வ஥பம்: 1 நணி       ச஧ருந நதிப்ச஧ண்கள்: 100 

 ஋ழுத்துக் கூட்டுதல், நிறுத்தக் குறிகளிடல், அச்சுப் பிலமத் திருத்தங்கள், 

 ாதாபண சுருக்கங்கள் ஆகினயற்ல஫த் வதர்வு ஋ழுது஧யர் சதரிந்து 

லயத்திருப்஧லதயும், ச வ்லயப் ஧டிகல஭க் லகசனழுத்துக்காகத் தக்க விதத்தில் 

லயப்஧தில் அயருக்குள்஭ தி஫லநலன வதர்வு ச ய்யதற்சக஦ இந்தத் தாள் 

அலநந்துள்஭து. அடியிற் கண்டயற்ல஫க் சகாண்டயாறு இரு வி஦ாக்கள் அதில் 

அலநந்திருக்கும். 

(i) லகசனழுத்துப் ஧டியில் உள்஭ கீழ்க்கண்ட வி஦ாலய, வி஦ாவில் கூறின஧டி  

தட்டச்சு ச ய்தல்.  (800 வில கள்) 

 

புள்ளி வியபப்஧ட்டி (முதன்லந தல஬ப்பும், துலண தல஬ப்பு யரிகளும்) 

(columns)  

(நதிப்ச஧ண்கள்: 60) 

 பிலமகள் ஌ற்஧டின் ஥லடமுல஫யிலுள்஭ நதிப்பீட்டு விதிகளின்஧டி 

குல஫க்கப்஧ட வயண்டின சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள், 60 நதிப்ச஧ண்களில் 

கழிக்கப்஧ட்டு ஋ஞ்சின நதிப்ச஧ண்கள் யமங்கப்஧டும். 
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(ii) பின் யரு஧லயகளில் ஌வதனும் என்றில஦ப் ஧ற்றின லகசனழுத்துப் 

஧டியிலுள்஭, உரின முல஫யில் அலநந்திபாத யலபவு என்றில஦ வி஦ாவில் 

கூறின஧டி தட்டச்சு ச ய்தல். (1200 வில கள்) 

(நதிப்ச஧ண்கள்: 40) 

 

(அ)  அபசு அலுயல் முல஫க் கடிதம் (தல஬லநச் ச ன஬கத்திலிருந்வதாஅபசு 

 அதிகாரியிடமிருந்வதா, அபசு வ஧ான்஫ அலநப்பு அலுய஬கத்திலிருந்வதா 

 அனுப்஧ப்஧டுயது) அல்஬து 

(ஆ)  வ஥ர்முகக் கடிதம் அல்஬து 

(இ)  அலுயல் முல஫ ஥டயடிக்லககள் அல்஬து 

(ஈ)   குறிப்஧ாலண அல்஬து 

(உ)    ட்ட ஥டயடிக்லககள்   அல்஬து 

(ஊ) அப ாலண  

 

 இபண்டாயது வி஦ாயாக அலநயும் இவ்வி஦ாவிற்கு நதிப்ச஧ண் 40. 

பிலமகள் ஌ற்஧டின், ஥லடமுல஫யிலுள்஭ நதிப்பீடு விதிகளின்஧டி குல஫க்கப்஧ட 

வயண்டின சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள், 40 நதிப்ச஧ண்களில் கழிக்கப்஧ட்டு ஋ஞ்சின 

நதிப்ச஧ண்கள் யமங்கப்஧டும். 

வதர்ச்சி அ஭வுவகால்கள்: 

 

 தட்டச்சு வதர்வில் முதல் தாளிலும் இபண்டாம் தாளிலும் வ ர்த்து 

சநாத்தத்தில் 90 நதிப்ச஧ண்கள் ச஧றும் நில஬யில், எவ்சயாரு தாளிலும் 35க்குக் 

குல஫னாநல் நதிப்ச஧ண்கள் ச஧ற்றிருந்தால் நட்டுவந வதர்ச்சி ச஧ற்஫யபாக 

கருதப்஧டும். 

நதிப்ச஧ண்களும், தகுதி வி஧பங்களும் 

 முதல் தாள் = 100 + இபண்டாம் தாள் = 100 
 

 சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள்    - 200 
 

   90 முதல் 119 யலப  - இபண்டாம் யகுப்பு 

   120 முதல் 149 யலப - முதல் யகுப்பு 

   150ம் அதற்கு வநலும் - சி஫ப்புநில஬ (Distinction) 

 

குறிப்பு: வதர்வு ஋ழுது஧யர்கள், தாங்கவ஭ தங்களுலடன தட்டச்சு ச஧ாறிகல஭க்  

சகாண்டுயப வயண்டும். 

 

கல்வி / சதாழில்நுட்஧த் தகுதி: 

 

 முதுநில஬ வதர்விற்கு விண்ணப்பிக்க இ஭நில஬ வதர்வில் வதர்ச்சி 

ச஧ற்றிருக்க வயண்டும்.  

 அங்கீகாபம் ச஧ற்஫ யணிகவினல் ஧யி஬கத்தில் ஧யின்஫ நாணாக்கர்கள் 

நட்டுவந அனுநதிக்கப்஧டுயர்.   
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தட்டச்சுப் ஧ாடத் திட்டம் (தமிழ்) 

மிகு விலபவுத் வதர்வு - நிமிடத்திற்கு 67.5 ச ாற்கள் 

 

வயகத்வதர்வு  

 

அனுநதிக்கப்஧டும் வ஥பம்: 10 நிமிடங்கள்              ச஧ருந நதிப்ச஧ண்கள்: 100 

 

 இடப்஧க்கத்தில் ஧த்து தட்சடழுத்த஭வு ஏபம் விட்டு, இருயரி 

இலடசயளியில், 3,375 தட்டுக்கள் சகாண்ட  ாதாபண அச்சிட்ட ஧குதி என்ல஫த் 

தாளின் எரு ஧க்கத்தில் தட்டச்சு ச ய்தல், அப்஧குதி தல஬ப்பு இன்றியும், ஥ான்கு 

஧த்திகளுக்கு வநற்஧டாநலும், வதலயப்஧டின் எரு சி஬ இ஬க்கங்கல஭க் 

சகாண்டும் இருக்கும். திட்஧ நுட்஧த்திலும், எழுங்காகச் ச ய்து முடிப்஧திலும் 

சி஫ப்புக் கய஦ம் ச லுத்த வயண்டும். 

 குறிப்பு: ஍ந்து தட்டுக்கள் எரு ச ால்஬ாகக் கணக்கிடப்஧டும். ஋ழுத்து 

வில யின் (Character Key) நற்றும் இடம் விடும்  ட்டத்தின் (Space bar) எவ்வயார் 

அழுத்தமும் எரு 'தட்டு' ஋ன்று கணக்கிடப்஧டும். ஧த்திக்சக஦ சயற்றிடம் 

விடுயதற்காக அல்஬து நாற்று வில லன அழுத்துயதற்காகத் தட்டி஦ால், அது 

கணக்கிடப்஧டநாட்டாது. முற்றுப்புள்ளி, வி஦ாக்குறி நற்றும் வினப்புக் குறி 

எவ்சயான்றுக்கும் பி஫கு இபண்டு தட்டுக்கள் கணக்கிடப்஧டும். 

 அந்தப் ஧த்தியில஦ தட்டச்சு ச ய்யும்வ஧ாது  பிலமகள் ஌ற்஧டின், 

அயற்றிற்கு ஥லடமுல஫யில் உள்஭ நதிப்பீட்டின் விதிகளின்஧டி நதிப்ச஧ண்கள் 

குல஫க்கப்஧டும். பிலமகளின் ஋ண்ணிக்லக அடிப்஧லடயில் குல஫க்கப்஧ட 

வயண்டின சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள், 100ல் கழிக்கப்஧ட்டு மீதம் யமங்கப்஧டும். 

இபண்டாம் தாள்: கிலடனாது 

வதர்ச்சி அ஭வுவகால்கள்: 

 

 தட்டச்சுத் வதர்வில் 45 நதிப்ச஧ண்கள் ச஧ற்றிருந்தால் நட்டும்தான் வதர்ச்சி 

ச஧ற்஫யபாக கருதப்஧டும். 

நதிப்ச஧ண்களும், தகுதி வியபங்களும்  

 சநாத்த நதிப்ச஧ண்கள்   - 100 

  45 முதல் 59 யலப  - இபண்டாம் யகுப்பு 

  60 முதல் 74 யலப  - முதல் யகுப்பு 

  75ம் அதற்கு வநலும் - சி஫ப்புநில஬ (Distinction) 

 

குறிப்பு: வதர்வு ஋ழுது஧யர்கள், தாங்கவ஭ தங்களுலடன தட்டச்சு ச஧ாறிகல஭க்  

சகாண்டுயப வயண்டும். 

 

கல்வி / சதாழில்நுட்஧த் தகுதி: 

 மிகு விலபவுத் வதர்விற்கு விண்ணப்பிக்க முதுநில஬ வதர்வில் வதர்ச்சி 

ச஧ற்றிருக்க வயண்டும்.   

 அங்கீகாபம் ச஧ற்஫ யணிகவினல் ஧யி஬கத்தில் ஧யின்஫ நாணாக்கர்கள் 

நட்டுவந அனுநதிக்கப்஧டுயர்.  


